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SPP - SOLICITACAO DE PAGAMENTO DE PESSOAL (TERCEIRO S)
SISTEMA GESCOMP

As solicitacbes de pagamento de pessoal (terceiros) deverdo ser solicitadas via
GESCOMP, clicando no link: http://www.npd.uem.br/cmp.

As telas do sistema séo intuitivas e assemelham-se com as de outros procedimentos
realizados no GESCOMP.

Primeiramente deve-se acessar o menu “SPP”, clicar em cadastro (solicitacdo de

Pagamento — Terceiros).

sw.npd.uembr/cmp2/ cab zul C || ~ Baieki L

(- Universidade Estadual de Maringa Gestio de

P D Pro-Reitoria de Administracao E M P Compras, Orcamento,

—"\ Equipe PAD de Desenvolvimento Material e Patrimonio

cessow Basicow Comprasw Almox w Pafrimbniow Orcamentow Invent w Financas v  Notas Fiscaisw  Convénio v SPP ¥ | Sair

esson. 613 AURENIO ROSA DA SILVA asilva@uem.br Matricula: 901 Cadastro b Solicitacéo de Pagamento - Terceiro Ano Orc.: 2014
Consulta » |
Movimento »
Relatorios b

Como podemos observar na figura abaixo, a solicitagéo ficou dividida em duas partes.
Na primeira deve-se inserir os dados referentes a solicitagcdo propriamente dita, e na segunda

os dados referentes ao prestador de servigo (credor).

€ | @ v npduem.brcmp/ cabaaul ¢ || - Bosaki lal 4

( Universidade Estadual de Manngé Gestio de
_/ Pré-Reitoria de Administraca Compras, Orcamento,
Equips PAD de Desenvalvimenta Material e Patriménio

Acesso ¥  Bdsico¥ Compras¥ Almox. ¥  Pafrimbnio ¥ Orcamento ¥ Invent ¥  Finangas'¥  Notas Fiscais ¥ Convénio ¥ SPP % sair

Acesson 613 AURENIO ROSA DA SILVA asilva@uem br Matricula: 901183 Unidade/Setor: 0503 30.0 Ano Orc - 2014

Solicitacéo de Pagamento de Pessoal - Servicos de Terceiros

Gravar || Pesquisar || \Visualzar || Encaminhar para autorizagdo

| (9118}
12 parte

NOmereearSolic tac do: B

Data da Solicitacdo: 15/09/2014

Processe. 99/1900

Dotag&o: 1.059.0001-MANUTENCAO DAS ATIVIDADES TECNICO-ADMINISTRATIVAS

Fonte/Subfonte: 250-Recursos Proprios Sa00° 7547 00
Curso/Projeto/Evento: Banca examinadora de Defesa Plblica

Periodo de Realizacio: miCo: 10002014 | T™ 100014 | B

Banca examinadora de Defesa Piblica do aluno José da Silva.
Justificativa da Solicitacdo:

Dados do Gredor- 2% parte

Credor
Carga horaria
Periodo de Trabano: Data Inicio pa | Data Fim =

Func&o/Atividade:

ATENCAO: a solicitacdo devera ser encaminhada antes da real izac&o/prestacdo dos
Servigos.
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EFETUANDO O CADASTRO DO CREDOR

Primeiro verifique se o credor ja esta cadastrado clicando em ().

Dados do Credor.

Credor.

Carga horaria:

Periodo de Trabalno: Datalnicio feh | Data Fim &

Fungao/Atividade:

Os campos de pesquisa poderdo ser: Nome/Razao Social, Cod. do Fornecedor, CPF/CNPJ.

Escolha o credor e cligue em “Fechar Pesquisa”

Pesquisar Registro

Campos de Pesquisa: Razdo Social -
Valor da Pesquisa: jodo
Pesquisar Registro Fechar Pesquisa

Resultado da Pesquisa

Codigo Razdo Social

493 JOAOMED COM.DE MATERIAIS CIRURGICOS LTDA -91062730
76171 JOAO BATISTA VIDA

147938 JOAD VIEIRA

1022 JOAO DE BARRO COMERCIO DE TELHAS LTDA. (98003606)

Caso o credor néo esteja cadastrado, cliqgue em “Cadastrar Fornecedor”

& www.npd.uem.br/cmp/cab.zul

Pesquisar Registro

Campos de Pesquisa: Razio Social -
Valor da Pesquisa: Fulano
Pesquisar Credor Cadastrar Fornecedor || Fechar Pesquisa

Resultado da Pesquisa

Codigo Razdo Social
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O sistema abrird uma nova aba com o formulario de Cadastro de Pessoa Fisica — Juridica.

- PAD!

npd.uem.br/cmp/cab.zul

Urgl;ersldage Estaduai de Manngé
i
Equipe PAD de Desenvolvlmenm

Gestio de

GESCOMP

Compras, Orcamento,
Material @ Patrimonio

¢

& ~ Bobaki

Acesso ¥ Basico¥ Compras¥ Amox ¥  Patimbnio ¥ Orcamento ¥

Acesson: 613 AURENIO ROSA DA SILVA

Invent. ¥  Financas ¥  Notas Fiscais ¥  Convénio ¥

asilva@uem br

SPP w sar

Matricula: 901183

UnidadefSetor 05.03.30.0

Ano Orc_- 2014

Cadastrar Pessoa Fisica - Juridica

Dados Basicos Dados Bancarios

Novo Registro | Gravar || Pesqui Excluir
Codigo:
CNPJ/CPF:
Razdo Social:

Nome Fantasia:

Ramo de Atividade: Selecione

Logradouro: Rua -
Endereco
Complemento:
Municipio: Selecione
DDD: Telefone:
Situacdo Selecione
E-mail:

E-mail 2

Site:

Contato:

Pis/Pasep

Inscrigdo Estadual

Inscrigdo Municipal:

CertidGes Negativas

~ AlvVO. gjm

Observagtes

Imprimir Certidéio

Cddigo Siaf:

~ Cep:

FAX:

Bairro:

Nimero

Caixa postal:

Celular

Preencha todos os camp

todos os campos. O n° do PIS/PASEP é

\

& www.npd.uem.br/cmp/bas_fomecedor.zul

x| _4‘(+rrtpafw.rn«fm]xfmkmi x[—«{ http:/fwww.n...mecedorzul  ® \\-né\hhp:ﬁmaambd

.x.l i

Cadastrar Pessoa Fisica - Juridica

Dados Basicos Dados Bancarios

Mimero do Banco
Nome do Banco:
Agéncia:

Conta:

Certidbes Negativas

Observaces

e apos cligue em “Dados Bancarios”, preenchendo de igual modo

indispensavel para o recolhimento de INSS retido.
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Apés preencher todos os dados do credor clique em gravar e feche a tela de cadastro

de fornecedor.

-4 httpe/fwww . uem.br/ x -4 httpe/fwww.n..femp/fcabzul = ,-" -4 higped/www.n...mecedorzul ==
1 ) A

npd.uem.br/cmp/bas_fornecedor.zu

Cadastrar Pessoa Fisica - Juridica

Dados Basicos Dados Bancarig; Certidbes Negativas Observacbes

Novo Registro Gravar Pesquisar Excluir Imprimir Certid&o
Codigo: -1
CNPJ/CPF: Codigo Siarf:
Razdo Social:

Nome Fantasia:
Ramo de Atividade: Selecione hd

Logradouro: Selecione ~

Apos efetuar o cadastro, selecione o credor na lista de fornecedores, e insira os dados

restantes.

Dados do Credor:

Credor: 76171 .|| X | |JOAO BATISTA VIDA

Carga horaria: 4h

Periodo de Trabalho: Datalnicio. | 19090014 | D22FIM- | 1g/00/0014 | £
Funcao/Atividade: Examinador

Banco: 001-BANCO DO BRASIL

Agéncia: 9999

Conta Corrente: 123456-7

“alor do Pagamento: 150,00

Situacdo do Pedido:

Situacdo:
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Para finalizar a solicitacdo clique em gravar.

(- @ www.npd.uem.br/cmp/cab.zul

Dt GESCOMP &=

Basico™ Cr - v Orta o™ [nvent = convénio ¥ Pagamento ¥ Sa
13 ROSA DA SILVA Malricula 80
Pagamento de al - Servigos
Novo Gravar Pesquisar Excluic Visualizar Encaminhar para autorizag o
Novo Registro
olichacs i | % |

15/00/2014

99/1900 oK ]|@

1.059.0001-MAN

@ Registro 15 gravado com sucesso!

ST

250-Recursos Proprios SR 7247 .00

Banca examinadora de Defesa Plblica

Inicio Fim 10/00/2014 “..

G0 O 1o/mgi2014 | PR

Banca examinadora de Defesa Publica do aluno José da Silva

O sistema informaré o n° do “Registro” — “15” que sera o numero da SPP.
Clicar em “OK” e ap6s em “Encaminhar para autorizacao”.
ATENCAO

Acompanhar através do Sistema Gescomp em “ Pagamento / Consulta / Solicitacdes de
Pagamento Terceiros - Setor”, o andamento da solicitag&o.

€ @ wuns.npd.uem.br/cmp/cab aul v @ || B - Boiwki Pl
(- Universidade Estadual de Maringé Gestio de
_‘/ PAD Pro-Reitoria de Administrach E MP Compras, Orcamento,
Equipe PAD de Dese Erwulumen to Material @ Patriménio
Acesso ¥ Basico¥ Compras¥ Almox. ¥ Patimonio¥ Orcamento ¥ Invent. ¥  Financas ¥  Notas Fiscais ¥  Convénio ¥ Sair
|Acesson 613 AURENIO ROSA DA SILVA br Cadastro b | Unidade/Setor: 0503 30 0 Ano Orc - 2014
Consuita ¥ ‘1 Solicitagbes de Pagamento Terceiro - Setor |
L oiass )
Movimento »
Relatorios »
€ | @ wwwinpd.uem.br/cmp/cab.aul € || - Boiki Pl A B ® O3

<- Umv=rsndade Esladua! de Maringd Gestio de
| -/ Pré-Reitoria de Adminis Compras, Orcamento,
| —,\ Equipe PAD de Des ﬂwn\umcn o Material e Patriménio

Acessow Basicov Compras¥ Amox ¥ Paiiméniow Orgamento ¥ Invent ¥ Finangas > NofasFiscas ¥ Convénio~ Pagamento ¥  Sair

|Acesso n. 613 AURENIO ROSA DA SILVA br Matricula: 901183 Unidade!! 05.03.30.0 Ano Orc.- 2014

0es de SPP-Terceiros do

Visualizar ‘

Cédigo | Setor | Dt.Solicitagdo. | Projeto/Evento | Situagio | Dotagéo | Empenno | ptPagamento | vaior |
@15 ‘ FIN ‘ 15/09/2014 ‘Bam:a examinadora de Defesa Publica. ‘ E necessario ENCAMINHAR PARA AUTORIZAGAO do Departamento 1.059.0001 - - 150,00
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TRAMITE DAS SOLICITAGOES:
1) Com recursos proprios — fonte 250:
Utilizacdo de apenas uma fonte de recursos (rubrica):
1) DEPTO 2) CHEFE 3) DIRETOR(A): 4) PAD: 5) DCF/CTB:
ORIGEM: DEPTO: > Analisa / Autorizagdo |—p Para
Envia Analisa / Autoriza empenho e
solicitagéo Autoriza liquidagéo
5) FIN:
Pagamento
2) Com recursos de convénios — fontes 281 e 284:
1) DEPTO: 2) PPG: 3) PPG: 4) DCF/FCO: 5) PAD:
Envia Autoriza a »| Autorizaa [—» Anotacéo » Autorizacédo
solicitacéo nivel de nivel de
chefia diretoria
v
6) DCF/CTB:
Para
empenho e
liquidacéo
7) FIN:
Pagamento




